	防災関係機関一覧表（例）
	令和　　年　　月現在

	　
	連絡先
	電話番号
	ＦＡＸ番号
	備考

	施設に関すること
	こども施設企画課
	５８２－２４１３
	５８２－００７０
	　

	避難に関すること
	○○区役所総務企画課
	　
	　
	休日・夜間は各区消防署

	
	○○区消防署
	　
	　
	　

	ライフラインに関すること
	九州電力小倉営業所
	０１２０－９８６－１０１
	　

	
	西部ガスお客様センター
	０９３－６２２－０２６６
	　

	
	上下水道局東部工事事務所
	０９３－９３２－５７９０
	　

	
	ＮＴＴ西日本
	１１３
	　

	病院
	○○総合病院
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	







職員連絡一覧表（例）
	役職名
	氏名
	住所
	自宅電話
	携帯電話
	通勤時間

	施設長
	○○　○○
	●●市●●町●●丁目１‐１
	111-1111
	090-1111-1111
	徒歩１分

	主任保育士
	□□　□□
	■■市■■町■■丁目３‐１
	333-3333
	090-3333-3333
	自転車１０分

	保育士
	☆☆　☆☆
	★★市★★町★★丁目４‐１
	444-4444
	090-4444-4444
	車２０分

	保育士
	◇◇　◇◇
	◆◆市◆◆町◆◆丁目５‐１
	555-5555
	090-5555-5555
	車３０分

	事務員
	
	
	999-9999
	090-9999-9999
	電車１５分

	・・・
	・・・
	・・・
	・・・
	・・・
	・・・

	保育士
	▽▽　▽▽
	▼▼市▼▼町▼▼丁目６－１
	888-8888
	090-8888-8888
	バス３０分

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



	災害時役割分担表（例）
	
	

	
	
	
	

	　　※統括責任者不在時、担当者名簿で一番上の者が統括責任者になること

	名称
	リーダー
	担当者
	主な対応

	統括責任者
	施設長
〇〇　〇〇
	　
	・被害の状況把握
・避難先、避難の実施方法の決定
・避難経路の安全確認後、避難指示

	避難誘導・
安否確認班
	主任
〇〇　〇〇
	〇〇　〇〇
〇〇　〇〇
〇〇　〇〇
	・子どもの安全確保
・子どもへの指示
・担当組の安全確認
・避難誘導
・非常品の持ち出し
　（出席簿、連絡表、食料品等）

	救出・救護班
	主任
〇〇　〇〇
	〇〇　〇〇
〇〇　〇〇
	・施設内に残る子どもがいないか確認
・負傷者の救出
・負傷者の応急手当
・ＡＥＤ装置などの準備

	消火班
	調理主任
〇〇　〇〇
	〇〇　〇〇
	・出火防止措置（ガス元栓の確認など）
・初期消火活動

	関係者連絡班
	事務
〇〇　〇〇
	〇〇　〇〇
	・災害情報の収集
・県市町等の関係機関への連絡
・保護者への連絡

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	
	
	
	







	
関係機関との連絡体制（例）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 法人　理事長等

             　　　　         　　施設長              こども施設企画課

主任保育士等等

                                   　　　　　　　　　　　　　　　　



	
	
	
	
	
	



   避難誘導係　  　報連絡係     　　搬出係       救護係　　 　  消火係


           通　報           　           　　 連　絡
　　　　　　　　　　　
              ◎消防署 １１９   局番不要        ◎保護者
              ◎警察署 １１０　    　      　　◎嘱託医　（℡　　　　）
　　　　　　　各区警察署・交番　	　	◎医療機関
　　　　　　　（℡　　　　　）（℡　　　　　）     


              ◎子ども家庭局こども施設企画課　 ℡５８２－２４１３



	◎警備保障　（℡　　　　　　　　）

             
　　　　　　　　　　　　　
               ◎ガス　　（℡　　　　　　　　　）
               ◎電気　　（℡　　　　　　　　　）
               ◎水道　　（℡　　
