
 

仕 様 書 
 

 

１ 件  名    「北九州市こどもプラン」本冊等作成業務委託 

 

 

２ 契約期間   契約締結日から令和７年３月３１日（月）まで 

 

 

３ 発行部数       ・本冊                1,600 部 

・概要版               5,000 部 

・概要版（子ども向け）  7,000 部 

 

 

４ 業務内容 

発注者の作成した原稿文章（Word・Excel・Power Point・PDF・画像データ提供あり）に基

づき、本冊、概要版、概要版（子ども向け）の冊子を作成するもの。 

（１）北九州市より受け取った原稿を元としたデザイン・レイアウト 

（２）イラスト作成 

（３）校正作業 

（４）冊子の印刷 

（５）指定場所（約７８０箇所・一部、区役所のメールボックス配布可）への配送・納品 

（６）版元データの納品（イラストレータ形式もしくはインデザイン形式、 

およびテキスト情報を持った PDF 形式） 

    ※業務内容詳細は別紙のとおり 

 

 ５ その他提出物について 

（１）受託者は、契約締結後１４日以内に業務計画書を作成し、市に提供してその承諾を受けなけれ 

ばならない。 

（２）受託者は、委託業務の全部が完了したときは、遅滞なく、市に業務完了報告書を提出しなけれ 

ばならない。 

（３）業務履行にあたり不明な点は、子ども家庭局総務企画課と協議すること。 

 

 



別 紙 

 

＊印刷物仕様等 

 本冊 概要版 概要版（子ども向け） 

サイズ Ａ４サイズ 

※Ａ３折込み４頁を含む 

Ａ４サイズ Ａ４サイズ 

部数 1,600 部 5,000 部 7,000 部 

頁数 １００ページ 

（表紙含む、無線綴じ、頁数が

多少前後する可能性あり） 

 

16 ページ 

（表紙含む、中綴じ） 

８ページ 

（表紙含む、中綴じ） 

仕様 表紙：上質紙 135kg 以上、 

４色刷り/単色刷り 

本文：上質紙 70kg 以上、 

単色刷り/４色刷り 

 

マットコート紙 90kg 以上、４

色刷り 

 

マットコート紙 90kg 以上、４

色刷り 

 

原稿 

作成 

・市が提供する原稿（PDF デ

ータ提供あり）に基づき、

校正すること 

・表紙・裏表紙のデザイン

は、委託を受けた業者が作

成 

・発注者の作成した原稿文

章 （ Word ・ Excel ・

Power Point・表紙の画

像データ提供あり）に基

づき、レイアウト・デザイン・

校正等すること 

・挿絵（オリジナル約２０点）は

委託を受けた業者が作成。

テイストは、市の指示する

イメージを満たすこと 

・発注者の作成した原稿文

章（Word・表紙の画像デ

ータ提供あり）に基づき、

レイアウト・デザイン・校正

等すること 

 

・挿絵（オリジナル約３０点）は

委託を受けた業者が作成。

テイストは、市の指示する

イメージを満たすこと 

広告 なし 

納品 ・「納品計画」に基づき、市が指定する納品先に、市が指定する数を納品すること 

 （納品にあたっては、市が準備した文書を納品先ごとに添付すること） 

・納品が確認できる書類を提出すること 

・版元データ（イラストレータ形式もしくはインデザイン形式、およびテキスト情報を 

持った PDF 形式）を北九州市子ども家庭局総務企画課に納品すること 

著作権 ・著作権は北九州市に属する 

その他 ・冊子のデザイン・レイアウトにあたっては、市と協議のうえ進めること 

 

 


