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令和６年１０月 

北九州市財政・変革局税務部 

課税第二課特別徴収係 

 

光ディスクによる給与支払報告書の提出について 

 

 

１ 事前テスト用データの作成及び提出について  

 初めて光ディスクによる給与支払報告書の提出をおこなう事業所（他市町村に提出実績がある場

合は除く）、又は事前テストを希望する事業所は１０月末までにテスト用の光ディスクを市に提出してく

ださい。 

 

（１）提出する光ディスクは、貴社でご用意ください。なお、提出された光ディスクは返却しません。 

（２）テストには、実際に提出すものにできるだけ近づけて作成したテストデータをご用意ください。 

（３）テストデータの氏名、支払金額、マイナンバー等は仮の値で問題ありませんが、文字数や半角、

全角等はレコード作成要領どおりに作成ください。 

（４）データ件数（人数）は 10 件程度としてください。 

 

 

２ 光ディスク等の作成及び提出について 

 

 （１）光ディスクの提出に当たっての留意事項 

  ア 提出する光ディスクは、貴社でご用意ください。なお、提出された光ディスクは返却しません。 

イ 光ディスクで提出した給与支払報告書（個人別明細書）に、「追加」、「訂正」、「取消」を加える必要

が生じた場合は、光ディスクによらず、書面にて提出してください。その際、書面の上部に「追加」、

「訂正」、「取消」を明記してください。 

ウ 提出する光ディスクのレーベル面に次の記載事項を記載した外部ラベルを貼り付け、又は油性の

フェルトペン等で必要事項を記載してください。 

※筆先の硬い筆記用具は、使用しないでください。 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

【記載事項】  

①提出先市町村名 ②提出者名     

③ 提 出 者 住 所  ④ 指 定 番 号      

⑤提出件数   ⑥特別徴収件数 

⑦普通徴収件数  ⑧提出年月日  

【外部ラベルの例】 

① 提出先市町村名：   北九州市        

 ② 提出者名：     （株）○○           

 ③ 提出者住所： 北九州市○○区○○１－１  

 ④ 指定番号：    1234567             

 ⑤ 提出件数：        ○○○       件 

 ⑥ うち特別徴収件数：       ○○    件 

⑦ うち普通徴収件数：       ○○    件 

⑧ 提出年月日：   Ｒ７．１．○○          
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（２）提出期限について 

光ディスクによる給与支払報告書の提出期限は１月末日ですが、光ディスクによる提出の場合は、

入力内容に不備がある場合に備え、お早め（提出期限の１週間前程度）の提出にご協力をお願いしま

す。 

   

（３） レコード作成要領について 

要領が確定次第、別途北九州市ホームページに掲載しますのでご確認ください。 

 

（４）税額決定通知書の送付について 

光ディスクで給与支払報告書を提出した場合、「市民税・県民税・森林環境税特別徴収税額決定通

知書」は書面での送付になります。 

※光ディスクで提出した場合の電子データの提供につきましては、令和５年度で終了しました。 

 

 

３ 光ディスクの規格等について 

本市が対応している光ディスクの媒体は CD、DVD です。（磁気テープ、FD、MO には対応していません） 

種類 ＣＤ ＤＶＤ 

サイズ １２ｃｍ １２ｃｍ 

規格 ＣＤ－Ｒ ＤＶＤ－Ｒ 

記憶容量 ６５０ＭＢ 片面４．７ＧＢ 

フォーマット ＩＳＯ９６６０（Ｌｅｖｅｌ2）Ｊｏｌｉｅｔ※ 

ファイル形式 ＣＳＶ（カンマ区切り形式）可変長 

記録コード等 ＪＩＳ第１水準及び第２水準 

※書き込みは、ディスクアットワンス（シングルセッション）方式とする。 

 

（１）ファイル名は、「北九州市_貴社指定番号（６～７桁）.txt」と記録してください。 

※北九州市での指定番号を記録してください。 

（例）指定番号１１１１１１１の場合 

   北九州市_1111111.txt 

   

（２）ファイルをメモ帳ソフトで展開したときのイメージは、次のとおりです。 

 

315,9876543210,北九州市小倉北区城内１－１,株）北九州市課税課,093-582-2026,

1111122222222,北九州市小倉北区城内１－１,株）北九州市課税課,0,16,北九州市小倉北区

大手町１－１,0,北九太郎,1社長,,10000000,,7800000,1433000,943499,,2,0,,,,,,,,,,,,

1000000,0,50000,3000,,,,,1,22,2,22,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,,,,,,,,,,,,,,,,,,0,0,0,ｷﾀｷｭｳﾀﾛｳ,

010002322,401005,111111,,,0  

※１名の個人別明細は１レコードに記録し、改行後２名目の情報を記録してください。 


