
北九州市水道料金等徴収業務委託プロポーザル 様式一覧 

様式番号 様式の名称 提出区分 

様式第１号 プロポーザル参加申込書 事業者→局 

様式第２号 共同企業体結成届・委任状及び使用印鑑届 事業者→局 

様式第３号 会社概要書 事業者→局 

様式第４号 類似業務受託実績表 事業者→局 

様式第５号 認証取得状況届 事業者→局 

様式第６号 経営比率計算書 事業者→局 

様式第７号 プロポーザル参加要請及び参加事業者説明会開催通知書 局→事業者 

様式第８号 プロポーザル参加資格審査結果通知書 局→事業者 

様式第９号 プロポーザルに関する質問書 事業者→局 

様式第１０号 業務提案書等の提出について 事業者→局 

様式第１１号 業務提案書（表紙・正本用） 事業者→局 

様式第１２号 業務提案書（表紙・副本用） 事業者→局 

様式第１３号 会社概要書（業務提案書・別添資料） 事業者→局 

様式第１４号 類似業務受託実績表（業務提案書・別添資料） 事業者→局 

様式第１５号 従事者配置予定表（業務提案書・別添資料） 事業者→局 

様式第１６号 提案見積書 事業者→局 

様式第１７号 提案見積金額 年度別積算内訳書 事業者→局 

様式第１８号 プレゼンテーション及びヒアリング参加要請書 局→事業者 

様式第１９号 プレゼンテーション及びヒアリング出席予定者等報告書 事業者→局 

様式第２０号 プロポーザル参加辞退届 事業者→局 

様式第２１号 受託候補事業者決定結果通知書 局→事業者 

様式第２２号 受託候補事業者非決定結果通知書 局→事業者 

※年月日については、原則として元号を使用すること 



様式第１号 

  年  月  日 

 

北九州市上下水道局長 

持 山 泰 生  様 

 

申  込  者 

所  在  地 

商号又は名称 

代表者の氏名             印 

 

プロポーザル参加申込書 

 

 令和６年６月１０日付で公告のありました北九州市水道料金等徴収業務委託に係るプロポー

ザルに参加したいので、関係書類を添えて申し込みます。 

 なお、参加資格のすべての要件を満たすとともに，本申込書及び添付書類の内容について、

事実と相違ないことを誓約します。 

 

記 

 

１ 添付書類 

(1)共同企業体結成届・委任状及び使用印鑑届              【様式第２号】 

(2)会社概要書                            【様式第３号】 

(3)類似業務受託実績表                        【様式第４号】 

(4)類似業務受託実績を証する契約書の写し                ＜任意様式＞ 

(5)認証取得状況届                          【様式第５号】 

(6)取得認証の認定書・付属書の写し                   ＜任意様式＞ 

(7)経営比率計算書                          【様式第６号】 

(8)直近 2ヶ年分の決算書（貸借対照表、損益計算書、株主資本等変動計算書、個別注記表） ＜任意様式＞ 

(9)直近 2ヶ年分の事業報告書                      ＜任意様式＞ 

(10)直近の法人税申告書別表一及び四の写し 

 

 

２ 連絡先 

  所 在 地        

  商号又は名称      

  所属部署        

  担当者職名・氏名    

  連絡先電話番号     

  ファクシミリ番号    

  電子メールアドレス   

 



様式第２号 (1/2) 

 
共同企業体結成届 

  年  月  日 
北九州市上下水道局長 

持 山 泰 生  様 

 
 

共同企業体の名称 
 
 

「北九州市水道料金等徴収業務」を共同連帯して受託することを目的とし、共同企業体を結

成したことを届け出ます。 
 

なお、当共同企業体が当該業務を受託した場合、次のことを誓約します。 

 

・当共同企業体が当該業務を履行完了するまでの間に、構成員のいずれかが脱退、破産又は

解散した場合は、残存構成員が共同連帯して業務を完了します。 
 

・当共同企業体が解散した後においても、当該業務の履行につき瑕疵があったときは、各構

成員が共同連帯してその責に任ずることとします。 
 

 
  当共同企業体の構成員（代表者・代表者以外）は、下記のとおりです。 

 
 

 
構成員   所    在 

 （代表者）  商号（名称） 
        代表者氏名                      印 
 
  構成員   所    在 
（代表者以外） 商号（名称） 
        代表者氏名                      印 
 
 



様式第２号 (2/2) 

 
委任状及び使用印鑑届 

 
  年  月  日 

北九州市上下水道局長 
持 山 泰 生  様 

 
共同企業体の名称 

 
 共同企業体 

 
構成員   所    在 

 （代表者）  商号（名称） 
        代表者氏名                      印 
 
  構成員   所    在 
（代表者以外） 商号（名称） 
        代表者氏名                      印 
 
 
  私は，上記の共同企業体の代表者を代理人と定め、当共同企業体が在続する間、北九州市水

道料金等徴収業務委託に係る入札及び見積合わせ、契約の締結及び履行並びに代金（保証金を

含む。）の納付、請求及び受領に係る一切の権限を委託するとともに、上記の共同企業体の印

鑑として下記の印鑑を使用したく、届け出をします。 
 

使用印 
 



様式第３号 

会社概要書 

フリガナ  

商号又は名称  

設立年月日  

１．本社 

所在地 〒 

代表者職名  ＴＥＬ  

代表者氏名  ＦＡＸ  

本社所在地が北九州市内の場合、市内への本社設置年月日  

２．支店等（契約締結権を支店等に委任する場合のみ記入） 

支店等名称  

所在地 〒 

支店長等職名  ＴＥＬ  

支店長等氏名  ＦＡＸ  

 

総従事者数 (※)            名 ［うち社員（社保有）      名］ 

総事業所数                  事業所 

北九州市内の 

事業所の有無 
 本社   有 ・ 無  支社･支店･営業所等   有 ・ 無 

資本金  

自己資本額  

事業内容 

 

 

 

（※）・社員（社保有）とは、社会保険（健康保険及び厚生年金保険）に加入し、雇用関係が 1 年以上継

続すると見込まれる者をいう。 

・総従事者数には、社員（社保有）のほか、社会保険の加入対象とならない社員や派遣契約、パー

ト従業員等を含む。 

３．応募に関する担当連絡先 

氏 名  部署・職名  

電話番号  ＦＡＸ  

Ｅｍａｉｌ  

※ 会社概要のパンフレット等がある場合は、添付してください。 



様式第４号 

類似業務受託実績表                    商号又は名称                     （  ／  ページ） 

No. 
業務区分 

発注者 委託業務名 契約期間 
契約金額(税込) 
(１年間あたり) 

受託区域 
人口 

(最新公表統計) 
備考 

検針 未納 
整理 

電話

受付 

(例) ○ ○ ○ ○○○市上下水道局 
○○○市水道料金等 
徴収業務 

令和 2年 4 月 1 日～ 

令和 7年 3 月 31 日 
200,000 千円 300 千人  

1      
令和  年  月  日～ 

令和  年  月  日 
千円 千人  

2      
令和  年  月  日～ 

令和  年  月  日 
千円 千人  

3      
令和  年  月  日～ 

令和  年  月  日 
千円 千人  

4      
令和  年  月  日～ 

令和  年  月  日 
千円 千人  

5      
令和  年  月  日～ 

令和  年  月  日 
千円 千人  

6      
令和  年  月  日～ 

令和  年  月  日 
千円 千人  

7      
令和  年  月  日～ 

令和  年  月  日 
千円 千人  

8      
令和  年  月  日～ 

令和  年  月  日 
千円 千人  

◆本プロポーザル参加資格第６号及び第７号に該当する受託実績をすべて、上記の実績表に記載すること。 

※ 「業務区分」は、それぞれ該当する欄に ○ を記入すること。 
※ 「契約金額（」は、単価契約の場合、年間履行見込み件数に基づく見込み額を記入すること。 
※ 該当する実績がない場合は、「該当なし」と記入すること。 
※ 上記の記載内容について、北九州市上下水道局から発注者に対して、直接問い合わせることがある。 



様式第５号 
 

認証取得状況届 

 
商号又は名称                  

 
 個人情報保護、環境方針、情報セキュリティ及びＩＴサービスマネジメントシステムに係る認

証で取得したものがあれば、下記に記載してください。 

 （例）ＩＳＯ９０００シリーズ、ＩＳＯ１４０００シリーズ、プライバシーマーク、情報セキュリティ

マネジメントシステム、個人情報保護マネジメントシステム等 

 取得認証名 取得年月 登録番号 有効期限 

1     年  月     年  月 

2     年  月     年  月 

3     年  月     年  月 

4     年  月     年  月 

5     年  月     年  月 

6     年  月     年  月 

7     年  月     年  月 

8     年  月     年  月 

 
【添付書類】 
※ 記載した取得認証については、認定書・付属書の写しを添付してください。 
※ 該当する認証がない場合は、「該当なし」と記入してください。 
 



様式第６号 
 

経営比率計算書 

 

商号又は名称                  

 
 

自己資本比率   ＝ 

自己資本額 

×100 

 
 

×100   ．  ％ 

総資本額 

 

 

流 動 比 率  ＝ 

流動資産 

×100 

 
 

×100   ．  ％ 

流動負債 

 

 

経常利益率 ＝ 

営業利益＋営業外収益－営業外費用 

×100 

 
 

×100   ．  ％ 

売上高 
 

 

総資本純利益率  ＝ 

税引後当期利益 

×100 

 
 

×100   ．  ％ 

総資本額(◆)  

 
【記入上の注意】 

※ (◆) ･･･ 総資本額 ＝（期首総資本＋期末総資本）÷２ 
 ※ 直近の決算の内容で算出してください。 
 ※ 比率は小数点第２位（３位以下切り捨て）まで記載してください。 
 
【添付書類】 
 ※ 直近２ヵ年分の貸借対照表、損益計算書、株主資本等変動計算書、個別注記表及び事業報告

書と直近の法人税申告書別表一及び四の写しを添付してください。 
 



様式第７号 
                北九上総営第    号 

                                 年  月  日 
 
              様 
                        北九州市上下水道局長  持 山 泰 生 

 
 
 

プロポーザル参加要請及び参加事業者説明会開催通知書 

 
 この度、御社から参加申込みいただきました北九州市水道料金等徴収業務委託プロポーザルの

参加資格を審査した結果、参加資格を有すると認められましたので、同プロポーザルへの参加を

要請いたします。 
 つきましては、下記のとおりプロポーザル参加事業者説明会への出席をお願いいたします。 
 

記 
 

１ 日 時       年  月  日（ ）   時  分から 
２ 場 所   小倉北区役所庁舎○棟○階 ○○○○会議室 

        （小倉北区大手町１番１号） 
３ 内 容 

・今後の手続き等についての説明 

・業務提案書等の作成に必要な各種資料の貸出 

４ 留意事項 

・参加資格を有すると認められた事業者は、本説明会に必ず出席してください。 

・出席者数は会場の都合上、１事業者につき（共同企業体の場合は、１構成員につき）

３名以内とします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【問い合わせ及び提出先】 
〒803-8510 
北九州市小倉北区大手町１番１号 
北九州市上下水道局総務経営部営業課 
企画係 担当：木村、中村 
TEL 093-582-3623 FAX 093-582-3600 



様式第８号 
北九上総営第    号 

  年  月  日 

 

              様 
 
                       北九州市上下水道局長 持 山 泰 生 

 
 

 

プロポーザル参加資格審査結果通知書 

 

 この度、御社から参加申込いただきました北九州市水道料金等徴収業務委託プロポーザルの

参加資格の審査結果について、お知らせいたします。 

 御社につきまして審査いたしました結果、次の理由により残念ながら同プロポーザルへの参

加資格を有することが認められませんでしたので、その旨通知します。 

 上記の結果ではありますが、この度は本件へ参加申込みをいただきましたことに、厚く御礼

申し上げます。 

 今後とも、本市水道事業につきまして、ご理解とご協力を賜りますようお願い申し上げます。 

 

理由：                                       

                                          

                                          

                                          

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【問い合わせ先・事務局】 
〒803-8510 
北九州市小倉北区大手町１番１号 
北九州市上下水道局総務経営部営業課 
企画係 担当：木村、中村 
TEL 093-582-3623  FAX 093-582-3600 



様式第９号 
                  会社名：                   担当部署：          担当者：            

                  E-Mail：                   電話：            ＦＡＸ：            

プロポーザルに関する質問書                                           （  ／  ページ） 

No. 資料名称 該当 
ページ 該当項目 質問内容 

     

     

     

     

     

     

 



様式第１０号 

 

  年  月  日 

 

北九州市上下水道局長 

持 山 泰 生  様 

 

申  込  者 

所  在  地 

商号又は名称 

代表者の氏名             印 

 

 

業務提案書等の提出について 

 

 北九州市水道料金等徴収業務委託プロポーザルについて、別添の業務提案書等を提出します。 

 

記 

 

１ 提出資料 

（１）業務提案書  ･･･  正本 １部       【様式第１１号】 

          ･･･  副本１４部       【様式第１２号】 

（２）会社概要書（業務提案書・別添資料）     【様式第１３号】 

（３）類似業務受託実績表（業務提案書・別添資料） 【様式第１４号】 

（４）従事者配置予定表（業務提案書・別添資料）  【様式第１５号】 

（５）提案見積書                 【様式第１６号】 

（６）提案見積額 年度別積算内訳書         【様式第１７号】 

（７）定款または寄附行為             ＜任意様式＞ 

（８）労働条件関係書類              ＜任意様式＞ 

  （労働関係法令に基づく各種規則や協定の整備状況が確認できるもの） 

 

 

２ 連絡先 

  所 在 地        

  商号又は名称      

  所属部署        

  担当者職名・氏名    

  連絡先電話番号     

  ファクシミリ番号    

  電子メールアドレス   

 



様式第１１号 
 
 
 

業 務 提 案 書 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      ※ これは表紙です。 
        提案は別紙に記入のうえ、この表紙をつけて提出してください。 
 
 
 

１ 商号又は名称               
 
 
  ２ 代表者の氏名                印 
 
 

３ 仮 社 名                 
 
 

４ 提 出 日        年  月  日 
 
 

５ 提出部数    正本１部 
 
 
 
 

正本（１／１部） 
 

北九州市水道料金等徴収業務委託 

プロポーザル 



様式第１２号 
 
 
 

業 務 提 案 書 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      ※ これは表紙です。 
        提案は別紙に記入のうえ、この表紙をつけて提出してください。 
 

 
 
 

１ 仮 社 名               
 
 

２ 提 出 日      年  月  日 
 
 

３ 提出部数  副本９部 
 
 
 
 
 
 

副本（通し番号：  ／９部） 
 

北九州市水道料金等徴収業務委託 

プロポーザル 



様式第１３号 

会社概要書（業務提案書・別添資料） 

１ 会社概要                    ※ 様式第３号の内容を転記すること。 

総従事者数            名 ［うち社員（社保有）      名］ 

総事業所数  

北九州市内の 

事業所の有無  本社   有 ・ 無  支社･支店･営業所等   有 ・ 無 

資本金  

自己資本額  

事業内容 

 

 

 

２ 認証取得状況                  ※ 様式第５号の内容を転記すること。 

 取得認証名 取得年月 登録番号 有効期限 

1     年  月     年  月 

2     年  月     年  月 

3     年  月     年  月 

4     年  月     年  月 

5     年  月     年  月 

6     年  月     年  月 

３ 経営比率                    ※ 様式第６号の内容を転記すること。 

自己資本比率   ＝ 

自己資本額 

×100 

  

×100   ．  ％ 

総資本額   

流 動 比 率  ＝ 

流動資産 

×100 

  

×100   ．  ％ 

流動負債   

経常利益率 ＝ 

営業利益＋営業外収益－営業外費用 

×100 

  

×100   ．  ％ 

売上高 
 

 

総資本純利益率  ＝ 

税引後当期利益 

×100 

  

×100   ．  ％ 

総資本額  

 

 

仮社名 



様式第１４号 

 

類似業務受託実績表（業務提案書・別添資料）                            ※ 様式第 4 号の内容を転記すること。 

                                                           （  ／  ページ） 

No. 
業務区分 

発注者 委託業務名 契約期間 
契約金額(税込) 
(１年間あたり) 

受託区域 
人口 

(最新公表統計) 
備考 

検針 未納 
整理 

電話

受付 

(例) ○ ○ ○ ○○○市上下水道局 
○○○市水道料金等 
徴収業務 

令和 2年 4 月 1 日～ 

令和 7年 3 月 31 日 
200,000 千円 300 千人  

1      
令和  年  月  日～ 

令和  年  月  日 
千円 千人  

2      
令和  年  月  日～ 

令和  年  月  日 
千円 千人  

3      
令和  年  月  日～ 

令和  年  月  日 
千円 千人  

4      
令和  年  月  日～ 

令和  年  月  日 
千円 千人  

5      
令和  年  月  日～ 

令和  年  月  日 
千円 千人  

6      
令和  年  月  日～ 

令和  年  月  日 
千円 千人  

7      
令和  年  月  日～ 

令和  年  月  日 
千円 千人  

8      
令和  年  月  日～ 

令和  年  月  日 
千円 千人  

 

 

仮社名 



様式第１５号 

従事者配置予定表（業務提案書・別添資料） 

 主たる担当業務 配置予定 
人員数 

採用区分 業務経験区分 雇用形態等区分 
備考 

地元 地元外 経験有 経験無 社員 ※ 
(社保有) 

社員 ※ 
(社保無) 

パート 派遣 その他 

(例 1) 業務の総括（業務責任者･副責任者） 2 名 0 名 2 名 2 名 0 名 2 名 0 名 0 名 0 名 0 名 責任者 1名･副責任者 1名 

(例 2) 定時検針（市内） 77 名 77 名 0 名 77 名 0 名 0 名 77 名 0 名 0 名 0 名  

1             

2             

3             

4             

5             

6             

7             

8             

9             

10             

11             

12             

13             

14             

15             

16             

17             

合 計   名   名   名   名   名   名   名   名   名   名  

※「採用区分」「業務経験区分」「雇用形態等区分」には、それぞれ配置予定人員数の内訳を記載してください。 
※「雇用形態区分」の「社員（社保有）」とは、社会保険（健康保険及び厚生年金保険）に加入し、１年以上の雇用関係が継続すると見込まれる者を指します。「社員（社

保無）」とは、勤務条件（日数・時間）等により社会保険の加入対象とならないものの、１年以上の雇用関係が継続すると見込まれる者を指します。 

 

仮社名 



様式第１６号 
 
 
 

提 案 見 積 書 
 
 
 

業 務 名 北九州市水道料金等徴収業務 

 
 
 

提案見積 

金額 

百 十 億 千 百 十 万 千 百 十 円 

           

 
 

  年  月  日 
 

北九州市上下水道局長 様 
 

見積者   住所 
      商号又は名称 
      代表者名                   印 

 
 

（注）金額は、委託期間の合計金額（消費税及び地方消費税を除く）を記載してください。 
金額の頭に￥を記入してください。 

 



様式第１８号 
                              北九上総営第    号 
                                  年  月  日 
 
              様 
 
                       北九州市上下水道局長 持 山 泰 生 

 
 

プレゼンテーション及びヒアリング参加要請書 
 
 北九州市水道料金等徴収業務委託プロポーザルのプレゼンテーション及びヒアリングを下

記のとおり実施しますので、参加を要請いたします。 
 
１ プレゼンテーション日時 

年  月  日（ ）  時  分から  時  分まで 

  ※ 参集場所（控え室）には開始２０分前までに必ず参集してください。 

 

２ 参集場所 

  北九州市小倉北区大手町１番１号 小倉北区役所庁舎内 

 （１）控え室           ○○棟○階○○○ 

 （２）プレゼンテーション実施場所 ○○棟○階○○○会議室  

 

３ 出席者人数 

  ６名以内とします。 

  共同企業体の場合、各構成員から必ず１名以上出席して下さい。 

  ※ 別紙「プレゼンテーション及びヒアリング出席予定者等報告書」（様式第１９号）

を  月  日（ ）までに、ファクシミリ又は電子メールで提出してください。 

 

４ プレゼンテーション方法 

  別紙「プレゼンテーション実施要領」のとおり 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

【問い合わせ及び提出先】 
〒803-8510 
北九州市小倉北区大手町１番１号 
北九州市上下水道局総務経営部営業課 
企画係 担当：木村、中村 
TEL 093-582-3623 FAX 093-582-3600 

E ﾒｰﾙ sui-eigyou@city.kitakyushu.lg.jp 

mailto:sui-eigyou@city.kitakyushu.lg.jp


様式第１９号 
  年  月  日 

 

北九州市上下水道局長 

持 山 泰 生  様 

 

申  込  者 

所  在  地 

商号又は名称 

代表者の氏名             印 

 

プレゼンテーション及びヒアリング出席予定者等報告書 

 
 北九州市水道料金等徴収業務委託プロポーザルのプレゼンテーション及びヒアリングへの

出席予定者等について、次のとおり報告します。 
 
１ 出席予定者 

 所属及び役職 氏 名 備 考 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

   ※ 出席者は６名以内とします。 

   ※ 共同企業体の場合、各構成員から必ず１名以上出席してください。 

 

２ プロジェクタの使用について 

 

    使用する  ・  使用しない   （該当する方を○で囲んでください。） 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

【問い合わせ及び提出先】 
〒803-8510 
北九州市小倉北区大手町１番１号 
北九州市上下水道局総務経営部営業課 
企画係 担当：木村、中村 
TEL 093-582-3623 FAX 093-582-3600 

E ﾒｰﾙ sui-eigyou@city.kitakyushu.lg.jp 

mailto:sui-eigyou@city.kitakyushu.lg.jp


様式第２０号 

 

  年  月  日 

 

北九州市上下水道局長 

持 山 泰 生  様 

 

 

申  込  者 

所  在  地 

商号又は名称 

代表者の氏名             印 

 

 

プロポーザル参加辞退届 

 

     年  月  日付で申込みました北九州市水道料金等徴収業務委託に係るプロポー

ザルへの参加を辞退します。 

 

記 

 

 

＜連絡先＞ 

 

  所 在 地        

  商号又は名称      

  所属部署        

  担当者職名・氏名    

  連絡先電話番号     

  ファクシミリ番号    

  電子メールアドレス   

 



様式第２１号 

北九上総営第    号 

  年  月  日 

 

 

              様 

 

                       北九州市上下水道局長 持 山 泰 生 

 

 

 

受託候補事業者決定結果通知書 

 

 この度、実施いたしました北九州市水道料金等徴収業務委託プロポーザルにおいて、各参加

事業者から提出された業務提案書及び見積書等を厳正に評価した結果、御社の提案が総合的に

最も評価が高く、本業務の受託候補事業者として選定されました。 

 この選定結果を踏まえ、本市では、御社を北九州市水道料金等徴収業務の受託候補事業者と

して決定しましたので、通知します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【問い合わせ先】 

〒803-8510 

北九州市小倉北区大手町１番１号 

北九州市上下水道局総務経営部営業課 

企画係 担当：木村、中村 

TEL 093-582-3623  FAX 093-582-3600 



様式第２２号 

北九上総営第    号 

  年  月  日 

 

 

              様 

 

                       北九州市上下水道局長 持 山 泰 生 

 

 

 

受託候補事業者非決定結果通知書 

 

 この度、実施いたしました北九州市水道料金徴収業務委託プロポーザルにおいて、各参加事

業者から提出された業務提案書及び見積書等を厳正に評価した結果、残念ながら各御社につき

ましては受託候補事業者として決定されませんでしたので、その旨通知します。 

 上記の結果ではありますが、今回プロポーザルへ参加いただきましたことに厚く御礼申し上

げます。 

 

記 

 

１ 受託候補事業者に決定した事業者 

   所在地 

   名 称 

 

 

 

 

 

 

【事務局・問い合わせ先】 

〒803-8510 

北九州市小倉北区大手町１番１号 

北九州市上下水道局総務経営部営業課 

企画係 担当：木村、中村 

TEL 093-582-3623  FAX 093-582-3600 


