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「食の展示会２０２４（北九州市ブース）出展」業務委託 

公募型企画提案コンペ 実施要領 

 

１ 企画コンペの概要 

（１）業務名 

「食の展示会２０２４（北九州市ブース）出展」業務委託 

（２）契約の期間 

契約締結の日から令和６年１２月１３日まで 

（３）事業予算（契約期間内の委託料の総額） 

１，８１９千円（消費税及び地方消費税相当額を含む。税率は１０％） 

※見積金額が予算額を超える場合は失格とする。 

（４）発注者 

北九州市 

（５）業務内容 

別紙仕様書のとおり 

（６）選定方法 

公募型企画提案書一式による書面審査 

 

２ コンペの参加条件等 

（１）参加資格 

コンペに参加する事業者は、委託業務を効果的かつ効率的に実施することができ

るものであり、次に掲げる条項を全て満たさなければならないものとする。 

ア 期日までに参加意向書を提出したものであること。 

提出期限：令和６年７月２９日（月）１７時  

イ 地方自治法施行令第１６７条の４の規定に該当しない者であること。 

ウ 「北九州市物品等供給契約の競争入札参加者の資格及び審査等に関する規則

（平成７年北九州市規則第１１号）」第６条第１項の有資格業者名簿に記載さ

れていること。 

エ 北九州市から指名停止を受けている期間でないこと。 

オ 北九州市の市税を滞納していないこと。 

カ 会社更生法（平成１４年法律第１５４号）に基づく更生手続き開始の申し立

て又は民事再生法（平成１１年法律第２２５号）に基づく再生手続き開始の申

し立てがなされている者ではないこと。ただし、更生計画許可決定又は再生計

画許可決定がなされている場合は、この限りではない。 

キ 北九州市暴力団排除条例に定める暴力団員又は暴力団若しくは暴力団員と

密接な関係を有する者でないこと。 

（２）費用条件 

採用・不採用にかかわらず、コンペに要する全ての費用は、各参加事業者の負担

とする。 

（３）必要書類の提出 

指定した必要書類（下記５～７を参照）を期限内に提出すること。なお、提出後

は、修正・差替え･再提出を不可とする。また提出物は返却しない。 

（４）契約・公表 

契約締結後、必要に応じて委託事業社名や契約金額を公表する。 
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３ スケジュール 

令和６年７月１６日（火）      公募開始 

令和６年７月２２日（月）１７：００ 質問票の提出期限 

令和６年７月２４日（水）１３：００ 質問回答 

令和６年７月２９日（月）１７：００ 参加意向書提出期限 

令和６年８月 ５日（月）１７：００ 企画提案書提出期限 

令和６年８月 ７日（水）～９日（金）審査会（書類審査） 

令和６年８月１４日（水）予定    委託業者決定 

 

４ 説明会 

企画提案書の作成について、説明会は開催しない。 

 

５ 質問書の提出（任意） 

令和６年７月２２日１７時まで、「13 問い合わせ先」へ電子メールにて質疑（様

式１）を受け付ける。質疑への回答については、令和６年７月２４日（水）１３時

までに北九州市ホームページに回答する。 

【質問回答掲載 URL】 

https://www.city.kitakyushu.lg.jp/san-kei/27200262.html 

 

６ 参加意向書の提出（必須） 

 本企画提案への参加意思がある場合は、次により提出するものとする。 

（１）提出様式 

・企画コンペ参加意向書（様式２） 

・応募団体の概要（既存のパンフレット等。電子メール本文にホームページの

URL の貼り付けでも可。） 

（２）提出期限等 

令和６年７月２９日（月）１７時 までに、「13 問い合わせ先」へ電子メール

にて提出すること。 

提出の際は、ファイル名を「貴社名＿参加意向書」とすること。 

 

７ 企画提案書の提出（必須） 

（１）必要書類（Ａ４版横書き（Ａ３折込可））各６部 

うち３部(審査員分)については提出資料から社名を削除･黒塗り等で隠すこと。 

ア 委託業務提案企画書（様式任意） 

別添「仕様書」を確認のこと。 

 ＜記載内容＞ 

・北九州市ブース出展事業者の商談が円滑に行われ、また、成約の可能性を

高めるような支援・指導を行う内容とすること。 

①団体の概要 

②業務企画提案について 

③スケジュール・人員体制について 

    ④令和４年度及び令和５年度において受託した本業務に類似した業務の実

績（国、県、市など） 

https://www.city.kitakyushu.lg.jp/san-kei/27200262.html


 3 / 4 

 

⑥その他 特にアピールしたいこと、特徴的な業務内容があれば記載するこ

と 

イ 業務実施スケジュール（様式任意） 

ウ 見積書（消費税等を含む）（様式任意） 

【委託予定金額】 

委託上限金額１，８１９千円（消費税及び地方消費税を含む） 

提示した上限金額以下での企画書の作成を行うこと。 

※見積金額が予算を超える場合は失格とする。 

 

（２）提出期限等 

令和６年８月５日（月）１７時 までに、北九州市産業経済局サービス産業政

策課へ持参または郵送（必着）で提出すること。 

なお、北九州市産業経済局サービス産業政策課へ持参する場合は、事前の電話

連絡を行うこと。 

 

８ 審査 

（１）審査方法 

提出された提案書による選定会（書面審査）において、最も評価点の高いもの

を委託事業者として選定する。 

日時：令和６年８月７日（水）～９日（金）予定 

 

（２）審査項目 

評価項目 評価の着目点 配点 

企画について ①北九州市ブースへの出展者が円滑に商談を行

うことができる企画内容か。 

①２０ 

 

 

実施体制及びス

ケジュールにつ

いて 

①事業責任者は、食展示会に関する知識・経験等

は豊富であるか。 

 

②実施体制やスケジュールは適切であるか。 

①２５ 

 

 

②１５ 

実績 ①過去に本委託業務と同種の業務実績を有して

おり、本提案内容の実施に信頼がおけるか。 

①２０ 

 

見積金額 ①費用対効果の観点から十分なものであるか。 ①２０ 

合計点数 １００ 

 

（３）審査結果の通知 

令和６年８月１４日（水）までに採用・不採用の結果を通知する。 

なお、審査の経過や審査内容、１位以外の事業者の順位及び評価、他者の企画

内容、見積額に関する問い合わせには応じない。 

 

９ 審査結果の公表 

契約締結後、北九州市ホームページに委託事業者や契約金額を公表する。 
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10 契約等 

（１）業務委託候補者に選定された者は、委託契約締結に向け、市と事業内容の詳

細について協議を行い、協議が整った場合は契約を締結する。 

なお、協議を行う際、企画提案の一部を変更する場合がある。 

（２）業務委託候補者に選定された者と協議が整わない場合は、次点者と順次協議

を行い、新たな業務委託候補者を決定のうえ、その者と協議が整った場合は、

契約を締結する。 

（３）契約締結後の再委託は原則として認めない。 

（４）契約保証金は契約額の１００分の５の額とする。ただし、契約の相手方が北

九州市契約規則（昭和３９年北九州市規則第２５号）第２５条第７項第１号又

は第３号に該当する場合は免除する。 

（５）企画提案をした者が、地方自治法施行令第１６７条の４第１項又は第２項に

規定する者に該当することとなった場合又は北九州市から委託契約等に係る指

名停止を受けることとなった場合は、その者とは契約の締結を行わない。 

（６）その他、本書に定めのない事項は、地方自治法、同法施行令及び北九州市契

約規則等の関係規定の定めに従い処理する。 

 

11 欠格事項等 

  次の各号の一つに該当する場合、提案は無効とする。 

（１）本要領に定める書類等の提出方法、提出先、提出期限に適合しないもの。 

（２）本要領に定める書類等の作成様式及び記入要領に示された条件に適合しないも

の。 

（３）本要領に定める書類等に記載すべき事項の全部又は一部が記載されていないも

の。 

（４）本要領に定める書類等に記載すべき事項以外の内容が記載されているもの。 

（５）虚偽の内容が記載されているもの。 

（６）この要領に定められた以外の手法により、審査委員又は関係者に審査会に対す

る援助を直接的、間接に求めた場合。 

 

12 その他 

企画コンペ実施にあたり、全参加事業者に次の資料を提供する。 

（１）委託仕様書 

（２）質問書 

（３）参加意向書 

 

13 問い合わせ先・提出先 

北九州市 産業経済局 サービス産業政策課 村上（むらかみ）・熊丸（くままる） 

〒８０３－８５０１ 北九州市小倉北区城内１－１ 

ＴＥＬ：０９３－５８２－２０５０ ＦＡＸ：０９３－５９１－２５６６ 

e-mail：san-shougyou-service@city.kitakyushu.lg.jp 
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