
共通事項

・ 次頁以降の記入要領をよく読んで、手戻りのないようにご記入下さい

・ 電気設備工事スペシャルは最新版を使用して下さい

・ 空欄のまま提出されることがないよう、ご注意下さい

・

・

着工時 提出書類のチェックリスト

 指示票押印または署名後返却　【着工後すみやかに】

 現場代理人等選任通知書　【７日以内】

 上記の雇用関係証明書　【７日以内】

 現場代理人等資格等届出書　【７日以内】

 コリンズ（工事実績情報システム）の登録　【１０日以内】

 工程表　【１４日以内】

 建退共対象者に係る報告書、退職金制度等　【１ヶ月以内】

 工事外注計画書　【下請契約締結後すみやかに】

 安全・訓練等の活動計画書　【契約後すみやかに】

 建設副産物の処理計画書　【契約後すみやかに】

発注者が上下水道局長、病院機構、交通局長、公営競技局長の場合
は、様式が異なる場合がありますので、監督員に相談して下さい

２部

－

２部

３部

１部

部数

２部

１部

－

都市整備局　電気設備課

提出書類作成にあたって

提
出
済

全ての書類において、工事名、工事場所、請負金額、工期、 受注者等
は、工事請負契約書のとおり記入して下さい

２部

１部



①

②

③ 代表者印を押印または署名して下さい。

④ 工事請負契約書のとおり記入して下さい。

⑤ 現場代理人の氏名を記入して下さい。

⑥ 該当するものを、○で囲んで下さい。

⑦

⑧

⑨

記入上にあたってのQ&A

Ｑ ： 印刷する用紙は何か指定がありますか？
Ａ ： Ａ４です。印字は白黒で構いません。

Ｑ ： ３ヶ月以上の雇用関係を証する書類の添付は１部でよいですか？
Ａ ： ２部必要です。

Ｑ ：

Ａ ： 必要です。

Ｑ ： 社会保険に加入していないので、健康保険被保険者証を持っておりません。
添付の被保険者証は、国民健康保険被保険者証でもよいですか？

Ａ ： 国民健康保険被保険者証では雇用が確認出来ません。他の書類を添付して下さい。

Ｑ ： 健康保険被保険者証の他に、雇用の確認出来る書類はどのようなものがありますか？
Ａ ： 雇用保険被保険者証、給与所得の源泉徴収票等があります。

提出の際、不要な個人情報（被保険者の記号・番号など）は削除してください。

Ｑ ： 記載要領は、裏面に印刷しなくてはいけませんか？
Ａ ： 裏面に印刷をお願いします。

契約日を記入して下さい。

工事請負契約書のとおり記入して下さい。
住所の漢数字と算用数字等もそのまま転
記して下さい。

現場代理人と主任技術者を異なる人物で選任していますが、それぞれに雇用関係を証する書
類が必要ですか？

下請金額が４５００万以上、又は公告時に
予定価格が６０００万円以上の場合には、
監理技術者を選任して下さい。

主任技術者、若しくは監理技術者の氏名を
記入して下さい。

現場代理人、主任技術者等 資格等届出
書裏面の建設業法の中から、該当する記
号を記入して下さい。

専門技術者の選任が必要であれば、氏名
と記号を記入して下さい。

提出書類作成にあたって 書類名 現場代理人・主任技術者等 選任通知書
Ver 1.04

改訂日 2023/7/1

②
③

④

⑥

⑤

⑦

⑧

①

⑨



①

氏名のふりがなを忘れずに記入して下さい。

② 個人名の印鑑を押印または署名して下さい。

③ 受注者との関係を記入して下さい。
(例)従業員、代表者

④ 写真を貼り付けて下さい。
（白黒、カラーいずれでも結構です）

⑤

⑥

・ 建設業法第７条第２号
イ： 指定校の卒業＋実務経験
ロ： 実務経験１０年以上
ハ：

・ 建設業法第１５条第２号

⑦ 該当すれば、工事名を記入して下さい。

記入上にあたってのQ&A

Ｑ ： 現場代理人と主任技術者を異なる人物で選任していますが、それぞれに書類が必要ですか？
Ａ ： 必要です。

Ｑ ： 資格者証の添付は１部でよいですか？
Ａ ： ２部必要です。

Ｑ ： 住所は、個人宅の住所ですか？
Ａ ： 被選任者個人の住所です。

書類名 現場代理人・主任技術者等 資格等届出書
Ver 1.02

改訂日
提出書類作成にあたって

2022/6/20

写真日付は、契約日より前の日付（契約日
はＮＧ）を記入して下さい。

選任通知書で選択した要件のみを記入し
て下さい。

被選任者の住所、氏名、生年月日を記入
して下さい。

法令による免許（＋必要であれ
ば実務経験）
資格者証のコピーを添付して下
さい

【*1】 法第７条第２号ハに該当する要件は、
別表－１有資格コード一覧を参照

②①

③

④

⑦

⑥

⑤

【*1】 別表-1 有資格コード一覧（法第７条第２号ハ該当）

電気 機械器具設置 電気通信 消防施設

○
○

○
○

○
○
○ ○

○
○

○
第二種電気工事士　 ＋　実務経験３年 ○
電気主任技術者（１種～３種） ＋　実務経験５年 ○

電気通信主任技術者 ＋　実務経験５年 ○
○
○

建築設備資格者 ＋　実務経験１年 ○
一級計装士 ＋　実務経験１年 ○

建設業の種類
資格区分

一級電気工事施工管理技士

第一種電気工事士

甲種消防設備士
乙種消防設備士

二級電気工事施工管理技士

技術士（建設）
技術士（建設「鋼構造物及びコンクリート」）
技術士（電気・電子）
技術士（機械）
技術士（機械「流体機械」又は「暖冷房及び冷凍機器」）

二級電気通信工事施工管理技士
一級電気通信工事施工管理技士



① 工事請負契約書のとおりに、工事名を記入して下さい。
工事名が長い場合は、文字が切れないように注意して下さい。

② 工事請負契約書のとおりに、工期を記入して下さい。
日数は自動計算となっています。

③ 工事請負契約書のとおりに、受注者を記入して下さい。
住所の漢数字と算用数字等もそのまま転記して下さい。

④ 代表者印を押印して下さい。

⑤ 工程に空白期間が無いように、記入して下さい。

記入上にあたってのQ&A

Ｑ ： 提出は２部ですか？
Ａ ： 工程表のみ、３部必要です。

Ｑ ： 現場での工事期間のみを記入すればよいですか？
Ａ ： 現場調査、承諾図準備等、工程に空白期間が無いように記入して下さい。

Ｑ ： 市の検査は工期内に入れるのですか？
Ａ ： 入れます。

提出書類作成にあたって 書類名 工程表
Ver 1.02

改訂日 2022/6/20

⑤

③

②
④

①



① 工事請負契約書のとおりに記入して下さい。

②

･

･ 中退共加入証明書

③

代表者印を押印または署名して下さい。

記入上にあたってのQ&A

Ｑ ： 当初書類提出後に建退共対象者の日数の変更がありましたが、書類の再提出は必要ですか？
Ａ ： 必要ありません。

竣工時に、建退共対象者に係る報告書（完成時）を提出して下さい。

提出書類作成にあたって
改訂日

書類名 建退共対象者に係る報告書（当初）
Ver

2022/6/20

1.02

対象労働者の日数が把握出来ない
場合に選択し、「共済証紙購入の考
え方」をよく読んで、計算内容を記入
して下さい。

２：

該当するもの（１、２、３）を、○で囲んで下
さい。

３：

対象労働者の日数が把握出来る場
合に選択し、日数、人数を記入して下
さい。
必要分の証紙を購入し、掛金収納書
（契約者が発注者へ）の原本を添付し
て下さい。

１：

自社退職金制度が記載されて
いる就業規則（労基受付印があ
るもの、詳細は不要）

工事請負契約書の受注者欄のとおりに
記入して下さい。

対象者がいない場合に選択し、理由
を記入して下さい。
その理由を確認できる証書等のコ
ピーを添付して下さい。

(例)

必要分の証紙を購入し、掛金収納書
（契約者が発注者へ）の原本を添付し
て下さい。

①

③

②



① 当初・変更から選択してください。 ⑦

②
⑧

③ 工事請負契約書のとおりに記入してください。
⑨

④ ⑩

⑪
⑤

⑫
⑥ 記入者の氏名と電話番号を記入してください。

記入上にあたってのQ&A ⑬

Ｑ ： 印刷する用紙は何か指定がありますか？
Ａ ： Ａ４またはＡ３で印刷してください。

⑭
Ｑ ： 外注の予定は無いですが、提出は必要ですか？
Ａ ： 不要です。下請契約を締結する際に必要です。

⑮
Ｑ ： 提出は２部ですか？
Ａ ： ２部作成して、１部は工事監督課へ、１部は

契約制度課へ提出願います。

Ｑ ： 外注が変更になりましたが、新たに提出が必要ですか？
Ａ ： 必要です。変更の届けを遅滞なく提出してください。

当初と同様に２部作成して、工事監督課と契約制度課へ提出してください。

監理技術者の職務を補佐するものを置く場
合は、氏名と資格内容を記入してください。

主任（監理）技術者の氏名を記入してくださ
い。
監理技術者を選任した場合は、監理技術者
資格者証交付番号を記入してください。

工 事 外 注 計 画 書

工事請負契約書のとおりに工事名を記入
してください。

住所の漢数字と算用数字等もそのまま転
記してください。

自社施工工事の内容を記入してください。

現場代理人の氏名と、受注者との関係を
記入してください。

自社施工分の金額と比率を記入してくださ
い。

下請施工分の金額と比率を記入してくださ
い。

提出書類作成にあたって 書類名

工事請負契約書のとおりに金額を記入して
ください。

Ver

工種、工種の格付、
建設業の許可区分を選択してください。

工事請負契約書のとおりに契約年月日と
工期を記入してください。

専門技術者の選任が必要であれば、記入
してください。

下請契約について、下請業者との契約書
等に記載されたとおりに記入してください。

改訂日
1.02

2022/6/20

③

⑥

④

②

⑤

⑧

⑩

⑪

⑭

⑫

①

⑦

⑨

⑭

⑬



① 工事請負契約書のとおりに記入して下さい。

②

③ 工事請負契約書のとおりに記入して下さい。

④ 工事概要を記入して下さい。

⑤

⑥

記入上にあたってのQ&A

Ｑ ： １回／月以上の安全・訓練等の活動は、どのような内容のものを実施すればよろしいですか？
Ａ ：

Ｑ ： 施工計画書の中で同じ書式の計画書を綴じていますので、別途に提出は不要ですか？
Ａ ： 内容は一緒で構いませんので、施工計画書とは別に１部提出して下さい。

内容はお任せしますが、予定されている作業で特に危険が予想されるものを中心に行う方が効
果的だと考えます。

住所の漢数字と算用数字等もそのまま転
記して下さい。

住所の漢数字と算用数字等もそのまま転
記して下さい。

書類名 安全・訓練等の活動計画書
Ver 1.02

代表者印または現場代理人の個人名の印
鑑を押印、もしくは署名して下さい。

改訂日 2022/6/20

新規入場者教育とは別に、1ヶ月に4時間以
上の安全・訓練等の活動を実施して下さい。

安全・訓練等の活動の具体的計画を記入して
下さい。

「計画書」では不要です。
「報告書」を提出する際に、併せて提出してく
ださい。参加者名簿は、出席者の手書きサイ
ン、講師名の記載をしたものとしてください。
活動（教育）に使用した資料があれば、併せ
て提出してください。

提出書類作成にあたって

⑥

②

③

④

⑤

①

⑥



① 工事請負契約書のとおりに記入して下さい。

②

③

④

⑤ 処理先を記入して下さい。

⑥ 収集・運搬業者名を記入して下さい。
自社運搬の場合は、自社と記入して下さい。

記入上にあたってのQ&A

Ｑ ： 建設副産物は発生しませんが、提出は必要ですか？
Ａ ： 必要です。

④⑤⑥の欄を空白で作成し提出して下さい。

Ｑ ： 施工計画書の中で同じ書式の計画書を綴じていますので、別途に提出は不要ですか？
Ａ ： 内容は一緒で構いませんので、施工計画書とは別に１部提出して下さい。

工事請負契約書のとおりに工事名を記入
して下さい。

発生が見込まれる建設副産物の種類を記
入して下さい。
建設副産物は、排出事業者（元請）の責任
において、それぞれの処理基準にしたがっ
て適正に処理する必要があります。
特に、処理、運搬とも、建設副産物の種類
が許可証と適合しているか確認して下さ
い。

委託する場合は、委託契約書と許可証の
コピーを添付して下さい。

委託する場合は、委託契約書と許可証の
コピーを添付して下さい。

提出書類作成にあたって 書類名 建設副産物の処理計画書

住所の漢数字と算用数字等もそのまま転
記して下さい。

登録者印を押印または代表者が署名して
下さい。

Ver 1.02

改訂日 2022/6/20

②

③

④ ⑥⑤

①


