
建築部会計年度任用職員（事務補助員）の募集について（令和５年度） 

令和４年１２月 

北九州市 建築都市局 建築部 建築支援課 

業務の内容は、庶務及び経理関係事務の補助業務です。 

募集は、1 名です。 

書類選考の後、面接及び作文試験による選考を行います。 

１ 申込みについて 

対  象 

事務補助員（庶務及び経理関係事務の補助） 

事務経験が原則３年以上あり、ワード・エクセルが使える人 

ただし、次のいずれかに該当する人は申込みできません。 

○禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで、またはその執行を受けることがなくな

るまでの者 

○北九州市職員として懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から２年を経過しない者 

○日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法またはその下に成立した政府を暴力で破壊

することを主張する政党その他の団体を結成し、またはこれに加入した者 

※ 暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律第２条第６号に規定する暴力団員と

判明した場合は、他の成績のいかんにかかわらず不合格となります。なお、最終合格者決

定にあたって、必要な官公庁へ照会を行います。 

※ 受験資格が無いことが判明した場合は合格を取り消します。また、申込書記入事項が正

しくないことが判明した場合は、合格を取り消すことがあります。 

申込方法 

応募書類：履歴書及び同意書、経歴書（任意の様式）を添えて締切日までに郵送もしくは

持参してください。 

 

※添付書類は全て「Ａ４サイズ」の用紙をご利用ください 

※郵送の場合は、簡易書留郵便にして下さい。また、封筒の表に「選考申込」と朱書きし

てください。 

※履歴書及び同意書は添付の様式を使用してください。 

必須事項：氏名・氏名ふりがな、生年月日、住所・郵便番号、電話番号（日中に連絡

できる番号）、学歴・職歴、免許・資格の記入、顔写真添付 

志望動機や特技など自己ＰＲがあれば自由に記入してください。 

 

申込締切 令和５年１月２５日（水）午後５時００分必着 



２．選考について 

一次選考 

履歴書・資格証明等に基づく書類選考を行います。 

選考通過者に対して、二次選考の面接・作文試験の日時等を通知します。 

令和５年２月３日（金）までに下記のいずれかの連絡がない場合には、最下段の問合せ先ま

で直接お問合せください。 

（１）一次選考の通過者には封書にて面接案内を行います。 

（２）一次選考を不通過の方には封書にて応募書類を返却します。 

二次選考 

書類選考通過者に対して、面接・作文試験を行います。 

令和５年２月６日（月）から２月１７日（金）までの指定する日 

選考の結果は２月下旬に、対象者全員に封書にて通知します。 

（１）二次選考を通過者には内定通知と健康診断書様式を送付します。 

（２）二次選考を不通過の方には不採用通知と応募書類を返却します。 

 

勤務条件は次のとおりです（令和４年１２月時点） 

※ 社会経済情勢等の変化により、条件は変わることがあります。 

勤務期間 
令和５年４月１日から１年間 

※勤務成績が良好な場合、次年度以降も任用することがあります。（最大２回まで） 

勤務場所 
北九州市 建築都市局 建築部 

（北九州市小倉北区城内１番１号 市庁舎１４階） 

勤務形態 
１日６時間・週５日（週３０時間勤務）、時間外勤務あり 

午前８時３０分から午後３時３０分まで（休憩６０分） 

休  日 
１ 週休日：毎週土・日曜日 

２ その他休日：国民の祝日、年末年始、その他（所属長が指定する日） 

休  暇 年次有給休暇を１０日付与 

報  酬 

月額１２１，５２６～１２３，２８０円 

（地域手当に相当する報酬を含む） 

※任用される者の職歴等により個別に決定します。 

※その他、期末手当が支給されます。 

交 通 費 実費支給（1 ヶ月５５，０００円限度） 

社会保険 健康保険、厚生年金保険、雇用保険について適用 

 

 
申込書の提出先 

及び問合せ先 

〒８０３－８５０１ 北九州市小倉北区城内１番１号 

北九州市 建築都市局 建築部 建築支援課 建築支援係（市庁舎１４階）

問 合 せ 時 間：土・日曜日、国民の祝日、年末年始を除く 

午前８時３０分から午後５時００分まで 

問合せ電話番号：（０９３）５８２－２８７６ 


